Powerpoint

Automatische Schriftverkleinerung deaktivieren

Powerpoint verringert automatisch die Schriftgroe, wenn man zu viel Text auf eine Folie packt. Will
man das unterbinden, geht man folgendermalien vor:

e Klick im Menuband auf die Registerkarte Datei, danach jeweils

e Optionen
e Dokumentenprufung
e Autokorrektur-Optionen

e Titeltext an Platzhalter automatisch anpassen und
e Untertiteltext an Platzhalter automatisch anpassen ausschalten

Tastenkurzeln

Befehl

Wirkung

N, LEERTASTE, BILD-AB,
EINGABETASTE, NACH-RECHTS-TASTE
NACH-UNTEN-TASTE

Wechselt zur nachsten Folie, oder fuhrt die nachste
Animation

P, BILD-AUF, NACH-LINKS-TASTE,
NACH-OBEN-TASTE oder BACKSPACE

Wechsel zur vorangegangenen Folie oder zur
vorhergehenden Animation

H

Wechselt zur nachsten Folie, wenn diese ausgeblendet ist

ESC oder BINDESTRICH

Beendet die Prasentation

STRG+ T Zeigt die Taskleiste des Systems an

A oder = Aus- oder Einblenden des Zeigers

UMSCHALT + F10 Anzeigen des Kontextmendus

STRG + S Den Dialog , Alle Folien“ einblenden

STRG + M Ausblenden von Freihandmarkierungen

STRG + H Blendet Zeiger und Navigationsflache aus

STRG + U Blendet Zeiger und Navigationsflache nach 15 Sekunden aus
W Anzeigen einer leeren weilsen Folie

B Anzeigen einer leeren schwarzen Folie

Linke + rechte Maustaste zwei
Sekunden gedrickt halten

Kehrt zur ersten Folie zurick

E

Notizen auf dem Bildschirm werden geloscht

S

Beenden oder Neustarten einer automatischen Prasentation
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